Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho

Respetable Licenciado Prado:

Guatemala de la Asuncion
31 de mayo del 2021

De la manera mas atenta me dlruo a usted con el propdsito de presentarle mi iinforme de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de servicios tecnicos
Nimero DGDR-029-283-2021 aprobado durante el Acuerdo Ministerial Numero 106-2021
correspondiente al mes de Mayo del presente afio, y para el cobro de mis honoranos estoy
presentando la factura Serie: 7DDE6156 Numero de DTE 2468169713. :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.

b.
c.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo archivo vy
distribucion de documentos que ingresan al departamento de programacion sustantiva.
Apoyar en eventos competentes al departamento de programacion sustantiva.

Brindar apoyo en el seguimiento en los planes de trabajo, proyectos asignados al
departamento de programacion sustantiva e informar al encargado segun corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia al departamento de
programacion sustantiva.

Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el departamento de programacion sustantiva.
Apoyar y participar en las actividades a realizarse por los diferentes programas sustantivos
cuando se le requieran. ;

RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyo brindando talleres a los diferentes programas sustantivos.

Se brind6 apoyo en lineamientos adecuados para el correcto manejo y control de
distribucion de documentos que ingresan al Departamento de Programacion Sustantiva.

Se Brindd apoyo en la promocion de actividades relacionadas con el programa Inclusion y
Convivencia dentro del contexto cultural y social de las comunidades atendidas;

Se Brind6é apoyo como facilitador y animador de actividades de deporte, recreacion y
actividad fisica;

Se Brind6 apoyo a todos los programas del Departamento de Programacnon Sustantiva
cuando se le requiera;

Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el departamento de programacion sustantiva.
Apoyar y participar en las actividades a realizarse por los diferentes programas sustantlvos
cuando se le requieran.
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